GY B
% Gymnase intercantonal de la Broye

Case Postale 188
1530 Payerne

Ecole de culture générale et école de commerce

Convention, domaine commerce

Stagiaire

Prénom — Nom

Adresse

No postal — Domicile

Téléphone ’ P

Email

Entreprise de stage

RAISON SOCIALE ... oo ssons

Personne responsable

Adresse

No postal — Domicile

TBLEPNONE.. ..ottt ss s s ssses s st snsens s

EMNIL cootvervscervsrssmasesnesssess s nsssssessessssescssesssssessess s e sesesesera st s et et oS 855000ttt et e

Stage

Le stage dure en principe 3 semaines (15 jours effectifs de travail).
Date de dBDUL QU STAGR ...ttt s is s sttt st e e
Date de fiN U STAGE ..ot ssss et st es et e et
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Complément a la convention de stage

Activités pour le domaine commerce

Chaque stage permet a l'étudiant de découvrir une entreprise et sa branche d'activités et de réaliser
des travaux parmi tes domaines suivants :
U les travaux commerciaux de nature générale
la correspondance
la comptabilité
la vente et le contact clientéle

la réception (guichet, téléphone)

00000

autres : a préciser

L'objectif général du stage de se sensibiliser l'éléve aux aptitudes qui sont exigées dans chacun des
champs d'activités spécifiques au domaine commerce.

Dans le cadre de son stage '2léve devra &tre capable de :

Savoirs

- identifier les différentes taches administratives et commerciales de U'entreprise
- connaitre tes différents aspects et expliquer de maniére précise les activités et le but de
Uentreprise

Savoir-~faire

- travailler en &quipe et de maniére autonome
- appliguer les connaissances acquises dans le domaine commercial

Savoir-étre

- distinguer sa pratique professionnelle de ses préférences personnelles
- montrer son intérét par un engagement personnel et une disponibilité face aux demandes de
U'entreprise.
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Ecole de culture générale et école de commerce

Rapport d'évaluation

1. COORDONNEES

Prénom — NOM dU STGIAINE ..o sscss s s esssssmssssssssssssssssssssssssssssssissesssssstasisses

P @ PIISE vt tsecsesenreenesmne e ecsassescssecsssessss s 8RS B8RSSR AR R SRR R RS RSB RSt

Responsable s ; e DN

sUENEP IVOINE fremrereees oot erTEer 5 R85 ST e RSSO ST e

Dates ©ffECtiVeS AU SYAG ruumsssssniusarossssissosonsssssssosnisusoeiosssesisssseessshssiossss oo s ssses s sasisssssis s

Cocher ce qui convient dans les tableaux ci-dessous.

2. ATTITUDE

Le/la candidat/e Oui Non Remargue

1. | est ponctuel/le

2. | a une tenue et présentation
adaptée a l'activité

3. | s'intégre facilement dans
Uentreprise / institution

4, AULTE & oo
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3. TRAVAIL

Le /la candidat/e Remarques

Non observé
Non acquis
Acquis

1|S'implique dans la relation vis-a-
vis des membres de l'équipe et
des bénéficiaires (patients,
usagers)

2[Respecte les consignes de travail
etles régles établies par
lentreprise /linstitution

3[Comprend vite les explications et
exécute sa tdche en démontrant
une bonne maftrise des outils/
notions technique etthéorique

4|Capacité @ demander de laide et
a reconnaftre ses limites, a se
situer dans linstitution /
lentreprise

5(Démontre une bonne capacité &
s'organiser et prend des
initiatives adaptées

6|A le sens des responsabilités,
particulierement sait prendre en
compte les aspects
déontologiques de son activité

7|S'adapte facilementa de
nouvelles tiches et peut modifier
son action en regard des
remarques

8|Autre

4. POINTS FORTS
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9. POINTS A AMELIORER

.....................................................................................................................................................

6. APPRECIATION GENERALE

[ insatisfaisante [ ] satisfaisante [ ] bonne [] excellente

7. REMARQUES

............................

.................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................................................................

Documents a présenter au stagiaire et d lui remettre.

Adresse de contact :

Gymnase intercantonal de la Broye
Stages professionnels

Rue du Gymnase 1

Case postale 188

1530 Payerne




